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Login

ID Pengguna
Kata Sandi

Pemilihan Bahasa

id-1D
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Lupa Kata Sandi?

Login

Pengguna Baru? Danar disini

Permintaan akses digital
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Lakukan Impersonating

Relormasi
Perpagakan

W Cdip

Portal Saya -

e

e-Faktur eBupot =

You are currently impersonating user: 0012345673910000 INSTANSI PEMERINTAH XY Z @

Surat Pemberitahuan (SPT) =

Versi: 11.2-build-1855 id-0 v @ 2 @

Pembayaran ~

Buku Besar

Layanan Wajib Pajak -

Manajemen Akses =

0012345675910000 INSTANSI PEMERINTAH XYZ

Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal =

Login terakhir: 30 Juli 2024 00:00:00 @

0012345678910000

INSTANSI PEMERINTAH XYZ

Wakil/Kuasa Saya
Wajib Pajak yang Diwakili
Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Informasi Umum

Alamat

Detail Kontak

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(FBE)

Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)
Detail Bank

Data Unit Keluarga

Profil

Mama
Momor Pokok Wajib Pajak

Kegiatan Utama

Jenis Wajib Pajak

Kategori Institusi Pemerintah
Status NPWP

Tanggal Terdaftar

Tanggal Aktivasi

Status Pengusaha Kena
Pajak

Tanggal Pengukuhan
Pengusaha Kena Pajak

Kantor Wilayah Direktorat
Jenderal Pajak

Daftar Kode Billing Belum Dibayar

-

s

Tinjauan 360 - Derajat Wajib Pajak

Saldo Saat Ini

SPT Belum Disampaikan

jak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Jenis

Pada modul role akses, lakukan impersonating [6] ke akun Instansi Pemerintah yang

diwakili.

¢ Instansi Pemerintah

: Instansi Pemerintah Pusat

Akctif

- 06 Februari 2023

Q

: Kantor Wilayah DJP Jakarta Selatan |

DKl Jakarta, Indonesia,

12750,

31.74.08.1003

Kontak Utama

Momor Telepon Sealuler

Email

Klasifikasi Lapangan Usaha Utama

Kode Klasifikasi Lapangan » B4AN3

Usaha

Deskripsi Klasifikasi

Lapangan Usaha BEA CUKAI

-

v —————

& Unduh Ikhtisar Profil

: LEMBAGA EKSEKUTIF KELANGAN, PERPAJAKAMN DAN

www.pajak.go.id



Penambahan Subunit

@ Cdip et il 7Yl Versi 1.1.2-build-1853 id-ID ?@ (7)  ONIESETEI0000 INSTANSI PEMERNTAH XYZ Login terakhir 31 Oktober 2024 1.;.:5“5@

Portal Saya * e-Faktur eBupot * Swurat Pemberitahuan (SPT) * Pembayaran * Buku Besar Layanan Wajib Pajak = Manajemen Akses ™  Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal =

Informasi Umum Wajib Pajak 9
0012345673910000
INSTANSI PEMERINTAH XYZ 9

Genera Taxpayer Flags

Wakil/Kuasa Saya
- 300

Wajib Pajak yang Diwakili

Jenis Bendera T) Jenis Surat Pemberitahuan Pajak T) Periode Pajak T| Tanggal Penunjukan T) Nomeor Penunjukan T|

Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

m Validasi kata sandi
o Pengusaha Kena Pajak (PKP)

Alarmat
Validasi nomor telepon
Detail Kontak Validasi Surat Elektronik
B . ST T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T =
Pihak Terkait
- ! Pad “Info iU " [7], pilih kol “T Flags” [8 i
Cbjek Pajak Bumi dan BEangunan (PEE) : ada menu inrtormasi Umum [ ]I %M HKPH}I’ET ags [ ]' :
1
H L I - " v . N " N " N v - v N 0 - " 0 I
Klzsifikasi Lapangan Ussha (KLU) | Kolom ini berisi tentang aktivitas/Riwayat informasi umum terkait validasi kata sandi, PKP validasi nomor telepon, validasi |
1 o o o - o ]
Detail Bank I sertel, validasi passphrase dan validasi wajah. |
] i
Data Unit Keluarga I . . e giarr 1
e I Langkah untuk menambahkan subunit adalah dengan memilih tombol “Edit” [9] |
'r""|:-.:| K{'EJ atan Usaha'Sub Unat l :
e e e e e e E E EE EE EE E E E E E E E E EE EE EE E EE E E — EE  E EE E E EE E E — —EE E E E E E E E —E— — — — E E E E E — —— ———— — — — — — — —_—_—_—— e e -
Momor Identifikasi Eksternal
lenis Pajak

—— www.pajak.go.id



Click here to replace text or fonts in
the presentation.

Penambahan Subunit

® Cdp T @ -.r,grg.; 1.1.2-build-1853 -0~ @,:9 (F)  00123456TAI10000 INSTANS| PEMERINTAH XYE Login terakhi. 31 Oktober 2024 10:57:46 G

Portal Saya = e-Faktur eBupot » Swrat Pemberitahuan (SFT) = Pembayaran =~  Buku Besar  Layanan Wajlb Pajak = Manajernen Akses =~  Soal Sering Ditanya  Pertukaran Informasl Perpajakan  Aplikasi Eksternal -

Pembaruan Data Wajib Pajak

0012345673910000

INSTANSI PEMERINTAH XYZ

Manajemen Kasus

Wakil/Kuasa Saya
Saluran Daring (Portal W
Wajib Pajak yang Diwakili

Tanggal Permahanan ! m
Informasi Detail
Verifikasi Dua Langkah ) _ )

» Tempat Kegiatan Usaha/5ub Unit

Permohonan Tertunda

Semua Permohonan o

- 300

Tindakan 1D Cabang Jenis Kegiatan Mama Kegiatan Kode Ekenomi Kegiatan Deskripsi Kode Ekenomi Kegiatan

41 Kantor Pusat MAMAL E4113 EMBAGA EKSEXUTIF KEUANGAN, PERPALAKAN DAN BEA CLk

A
!

Pada submenu Pembaruan Data Wajib Pajak, pilih “Tempat Kegiatan Usaha” [10]. Selaniutnya, tambahkan tempat kegiatan
usaha baru dengan memilih tombol “Tambah™ [11]

__________5
| TR ———

—— www.pajak.go.d



Penambahan Subunit

Tambahkan Tempat Aktivitas Usaha Baru

Rincian Aktivitas Tempat Usaha

ID Cabang

Jenis KegiatanTarget

Mama KegiatanTarget

Desknps Kegiatan Cleh Wapb Pajak

Kode Ekonomi KegiatanTarget

Deskripsi Kode Ekonomi KegiatanTarget

Tarnbah PIC Aktivitas NIK/NPWPTarget

Jeris Alamat =

Detail AlamatTarget
RTTarget

RWTarget
ProvinsiTarget
Kota/KabupatenTarget
KecamatanTarget

Kecamatan,/DesaTarget

0006

0471101

Cabang Wilayah/Provinsi

Cabang Instansi Pemerintah ABC

Bidang Pendidikan

84121 (@

ADMINISTRASI PELAYAMAN PEMERINTAH BIDANG PEMDIDIKAMN

130401

- 300

Tindakan Penanggung Jawab Kegiatan NIK/NPWP

Tempat Kegiatan Usaha
Komplek Pemerintahan Blok A
01

Ll

DKl Jakarta

KOTA ADM, JAKARTA SELATAM
KEBAYORAM BARL

SELOMG

B

*

T T T T T T m e e e e e m e e m e "'\‘I
1

Pada “rincian aktivitas tempat usaha”, isikan : i
1

1

« Jenis dan nama kedgiatan target, deskripsi, kode ekonomi, dan ]
deskripsi keaiatan [12] . i

1

1

* Pada bagian "kode ekonomi kegiatan target™ [13] silakan memilih i
berdasarkan pilihan yang tersedia, dan deskripsi kode ekonomi |
kegiatan target akan terisi secara otomatis. ]

1

1

» |si NIK PIC [14] pada menu Tambah PIC Akivitas NIK/NPWP target E
dan secara otomatis NIK PIC yang telah terdaftar sebagai NPWP i
akan muncul |

i

1

'l

www.pajak.go.id



Penambahan Subunit

Tambahkan Tempat Aktivitas Usaha Baru

Ifl:"l.'-\flI'I':,:I1-_'II'I.-',._.‘II"J-..'I'l';I"gll-[ SELOMG ">

Kode Area 31.74.07. 1004

Kode PosTarget 12110

Data Geometnk

Kode Pengawasan SUPERVISIOMN_SECTIOM_W

Lokasi Disewa

valid DariTarget 31-10-2024 B8 F

valid Sampai 31-10-2025 a ¥

Toko Ritel Pengembalian PPN

Zona Perdagangan Bebas

Zaona Ekonomi Khusus

".’.-F"'I.‘::lﬁkal" wawasan Penimbunan Benkat

Nomor Surat Keputusan

Decree Mumber Date Valid From m

Decree Mumber Date Valid To f" --------- R ”}
1

e i Setelah melengkapi seluruh isian yang ada pada submenu rincian aktivitas tempat usaha, langkah berikutnya yang E

Kode Kantor Pelayanan Pajak * i harus dilakukan adalah dengan memilih tombol “simpan™ [15]. i
| i

[] @ i Apabila berhasil disimpan, Subunit/Tempat Keagiatan Usaha Baru akan muncul list-nya sebaaai cabang/subunit E

i Instansi Pemerintah. i
{ :
e e e e e P ,,—,—,—,—,—————————————,—,—,,,,,,,,,— _'_J‘

www.pajak.go.d



Penambahan Subunit

- 300

Tindakan ID Cabang Jenis Keglatan Nama Kegiatan Kode Ekonomi Kegiatan Deskripsi Kode Ekonomi Keglatan Detail Alama

m 04110178580 Kantor Pusatl MANA B4113 LEMBAGA EKSEKUTIF KEUAMGAN, PERPAJAKAN DAM BEA CUKAI L. MATRAMAI
m m 04110178580 Cabang Whilayah,/Proving Cabang Instansi Pemenntah ABC 84121 ADMIMISTRASI PELAYAMNAMN PEMERINTAH BIDAMNG PENDIDIKAN  Komplek Perms

¥ Detall Bank
» Kode Ekonomi

7 Nomor Identifikasi Ekstemnal

Langkah terakhir untuk menambahkan subunit adalah dengan mencentang bagian “pernyataan” [16] dan
menekan tombol "kirim” [17].

> Unggah Dokuman

o

Pernyataan Wajib Pajak

Pernyataan * }engan meényadan sepénuhnya akan segala alobatnya termasuk sanksi sesuad dengan kebtentuan peraturan perundang-undangan yang beraku, saya menyatakan balwa apa yang saya

nformasikan di atas adalah benar dan lengkap

—— www. pajak.go.d



Penambahan Subunit

@ Cdp IEDE G versi 112-build-1853 i v PP @  ovesseenicon mstans PEMERNTAN XYZ Login tesakhir: 31 Oktober 2024 10:57:45 ()

Portal 5aya -~ e-Faktur eBupol =  Swrst Pemberitabuan (SFT) - Pembaysran = Bulku Besar  Laysnan Wajib Pajak -  Marsjemen Akses - Soal Sering Ditanya  Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal -

P —— Pembaruan Data Wajib Pajak

INSTANSI PEMERINTAH XYZ

DCata wajib pajak berhasil diperbanui

Wakil/Huasa Saya
& Unduh Bukti Tanda Terima % Unduh Surat Pembentahuan Pemutakhiran Data

Wajib Pajak yang Diwakili

Infarmasi Detail
tesar Profil Waijib Pajak

Alamat :‘_ _____________________________________________________________________________________________________________ -"'H‘
ail K :I :
ak Terka i Setelah berhasil, akan muncul pop up “Data waijib paiak berhasil diperbaharui”. Anda dapat mengunduh Bukti E
ek Pjak Bumi dan Bangunar i Penerimaan Elektronik (BPE) dengan menekan tombol “Unduh Bukti Tanda Terima" [18], atau mengunduh Surat !

ha (ELL i Perubahan Data dengan menekan tombol “Unduh Surat Pemberitahuan Pemutakhiran Data [19]” i

ail Bank !l‘ 'I
T ifikasi Ekstema

—— www.pajak.go.id
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